
แบบใบลาพักผอน 
 
        เขียนที ่................................................. 
        วันที่ ....... เดือน .............. พ.ศ. ........... 
เรื่อง    ขอลาพกัผอนประจําป 
เรียน   ........................................................... 
 
  ขาพเจา ..................................................................  ตําแหนง ....................................... 
สังกดั ................................................................................................................................................................. 
มีวันลาพกัผอนสะสม .................... วันทําการ  มีสทิธลิาพกัผอนประจําปนี้อีก 10 วันทําการ  รวมเปน 
................... วันทําการ 
ขอลาพกัผอนตั้งแตวันที ่.............................................................  ถึงวันที ่............................................. 
มีกําหนด ............... วัน (.............. วันทําการ) ในระหวางลาจะตดิตอขาพเจาไดที ่................................... 
............................................................................................................ โทรศพัท .......................................... 
 
            ขอแสดงความนบัถือ 

     (ลงชื่อ) ............................................................ 
             (...........................................................) 
 
    หมายเหต ุ ในระหวางลาขาพเจาไดมอบหมายให 
     ................................................................... 
            ตําแหนง ..................................เปนผูปฏบิตัหินาที่แทน 

            (ลงชื่อ) ......................................... ผูปฏบิตัหินาที่แทน 
 
      ความเหน็ของผูบังคบับญัชา 
           ................................................................................. 
           .................................................................................... 

      (ลงชื่อ) .............................................................. 
               (............................................................) 
      ตําแหนง ............................................................ 
      วันที่ ........ เดือน .......................... พ.ศ. ........... 
 
                                                  คําสั่ง 
        อนญุาต     ไมอนุญาต 

       (ลงชื่อ) .............................................................. 
               (.............................................................) 
       ตําแหนง ............................................................ 
       วันที่ ........ เดอืน .......................... พ.ศ. ........... 

       สถติกิารลาในปีงบประมาณน้ี 
 

วันลาสะสม ........ วัน 
วันลาปนี้ 10 วัน 
รวม ......... วัน 
ลามาแลว .......... วันทําการ 
ลาครั้งนี้   .......... วันทําการ 
รวม   .......... วันทําการ 
คงเหลือ   .......... วันทําการ 

 
(ลงช่ือ) .................................................. ผูต้รวจสอบ 
        (.................................................) 
ตาํแหน่ง ................................................................. 
วนัที่........ เดือน............................... พ.ศ. ............. 

 


	แบบใบลาพักผ่อน

